Oulun yliopiston
ylioppilaskunta

Talouskoulutus
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Eveliina Tiusanen, hyvinvointikoordinaattori, sosiaalipoliittisen asiantuntijan sijainen



Koulutuksen
rakenne

Structure of this training

® Taloudenpito kaytdnnossa
® Keskeinen lainsaaddnto

® Talouden suunnittelu



Mit& odotuksia sinulla
on yhdistyksen
taloudenhoidosta?

"Yhdistykselle ei ole aina helppo
|6ytdd taloudenhoitajaa. Moni
ajattelee, ettd lukujen pyérittely
on kdsittdmdténtd tai
kohtuuttoman hankalaa.
Todellisuudessa yhdistyksen
talouden hoito on ihan loogista
ja perusteiltaan yksinkertaista

toimintaa.”

(Viljakainen 2019, 4)




Mik& on talousvastaava?

Taloudenhoitaja on sadntdmdadrdinen
hallituksen jasen. Yhdistysten saddnnoissda
on usein erikseen madritetty, ettd
kirjanpitoa ja varainhoitoa tekee
talousvastaava

Hallituksen on huolehdittava siitd, etté
yhdistyksen kirjanpito on lainmukainen ja
varainhoito on luotettavalla tavalla
jarjestetty. (Yhdistyslaki 26.5.1989/503, 35

8)

Yhdistyslain 37 a § velvoittaa kaikkia
rekisteroityneitd@ yhdistyksié laatimaan
tilinpaatoksen ja toimintakertomuksen
kirjanpitolain (30.12.1997/1336) mukaisesti,
paitsi jos yhdistys on vasta perustettu tai
toiminta on vahdadista.

J



Mitd talousvastaava

?
tekee: Hoitaa yhdistyksen taloutta ja

varainhankintaa padatosten
mukaisesti ja esittelee talouteen

Hyvaksyy ja maksaa laskut sekd muut

maksut " n , e s
liittyvat asiat (tilinpaatos,

Seuraa jasenmaksuja — tarkistus muutamia talousarvio, laskelmat jne.)

kertoja vuodessa yhdistyksen kokoukselle

Esittéd talousasiat kokouksissa
Tekee ja lGhettdd laskuja

Talousarvion tekeminen ja esittdminen
yhdistyksen kokouksessa

Kirjanpidon tekeminen, esittdminen

yhdistyksen kokouksessa ja arkistointi . o .
Esim. budjetointi hallituksen

Taloudenhoitajan laskut(esim. kulunkorvaus) kokouksessa
hyvaksyy esim. puheenjohtaja oYY



Talousvastaavan rooli
hallituksessa

On ajan tasalla jarjeston talousarvion
toteutumisesta. Ohjeistaa puheenjohtajaa ja
hallitusta varainkdytossa:

e Seuraa ja tekee tarvittavat aloitteet,
jotta taloudenhoitoa koskevat asiat
tulevat kasitellyiksi ja padatetyiksi.

e Liiallisten ylitysten ja alitusten
valttdminen.

e Osallistuu tapahtumien kustannusten ja
tuotto-odotusten laskemiseen
tapahtuma- vastaavien ja muun

hallituksen kanssa

Huom! Hallituksella on jaettu vastuu
taloushallinnosta!
oYY




Talousvastaavan
vuosikello

Lapi toimikauden: Kirjanpidon

pdivittédminen ajantasaisesti (esim.

kerran kuussa, neljdasti vuodessa,
jne.), kokouksiin osallistuminen,
maksusuoritusten tekeminen,
kulukorvausten ja laskujen
maksaminen

Toimikauden alussa (tammi-helmi):
perehdytys tehtdvadn, kassojen ja
varastojen tarkistaminen,
tilinkayttoéoikeuksien siirto ja tilien
avaaminen.

Toimikauden lopulla (loka-marras):
talousarvion laatiminen seuraavalle
toimikaudelle.

Toimikauden jélkeen (4kk sisdllé):
tilinpddatoksen laatiminen
kevétkokoukseen (séénnoissd tarkempi
voi olla tarkempi kirjaus)

oY



Mitd talousvastaava
tarvitsee?

Yhdistyksen Y-tunnuksen
Yhdistyksen talousarvion,
toimintasuunnitelman ja
sadnnot
Tilinkayttooikeudet
yhdistyksen tilille

Kirjanpito-ohjelman
(Esimerkiksi Kitsas, Tilitin tai
Tappio), pienimuotoisessa
toiminnassa voi kayttdd myos
Excelid

Mahdolliset muut kirjan-
pitovdlineet, kuten tilikansion,
kuittiiomakkeet, kalusto- ja
varastoinventaarion



https://kitsas.fi/
https://helineva.net/tilitin/
http://www.lahdenniemi.fi/jussi/tappio/

Taloushallinnon
peruskdsitteitd

Tulo vs. Voitto?
Meno vs. Tappio?
Lilkevaihto?
Tulos?

Tase?

Tilikartta?

Tulo = kaikki toiminnan tuottama
kassavirta

Meno = kaikki toiminnan kustannukset
Voitto = Tulot — menot silloin, kun tulot
menoja suurempia

Tappio = Tulot — menot silloin, kun menot
tuloja suurempia

Lilkevaihto = Myyntituottojen summa,
josta vahennetty alv.

Tulos = Toimikauden taloudellinen
lopputulema voittona tai tappiona
Tase = Kuvaa yhdistyksen varallisuutta,
oman pdadoman ja velkojen suhde
tietylld hetkella

Tilikartta = Kuvaus siitd, millaisia
kirjanpidollisia tilejad yhdistykselld on

oYY



YhdlStys j(] k|rjqnp|to|qk| « Yhdistysten toimintaa sitovat erityisesti

kirjanpitolaki, kirjanpitoasetus sekd hyva
kirjanpitotapa
o Kirjanpitolaki

Perinteisesti yhdistykset ovat http://www.finlexfi/fi/laki/ajantasa/1997/19971336
pitdneet kaksinkertaista
kirjanpitoq, uutena
vaihtoehtona on tullut

o Kirjanpitoasetus
http://www finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1997/19971339

iani i i o Hyva kirjanpitotapai: Erilliset, edella
plem”e YhdIStYKSI”e vuonna mainittuja lakeja tdydentdvdat ohjeet,
2023 alkaen mahdollisuus asetukset ja ennakkotapaukset, ks. esim.
| '] , , https://kirjanpitolautakunta.fi/voimassaol
pitda yksinkertaista evat
kirjanpitoa. o Kirjanpitolautakunnan yleisohje

kirjanpidon menetelmistd ja dineistoista
i2021


http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1997/19971336
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1997/19971339
https://kirjanpitolautakunta.fi/voimassaolevat
https://kirjanpitolautakunta.fi/voimassaolevat
https://kirjanpitolautakunta.fi/documents/8208007/11087193/final+2021-04-20+KILA-menetelm%C3%A4ohje+(1).pdf/d19100d1-1b6d-e652-3be0-a22a1a157291/final+2021-04-20+KILA-menetelm%C3%A4ohje+(1).pdf?t=1619681814561
https://kirjanpitolautakunta.fi/documents/8208007/11087193/final+2021-04-20+KILA-menetelm%C3%A4ohje+(1).pdf/d19100d1-1b6d-e652-3be0-a22a1a157291/final+2021-04-20+KILA-menetelm%C3%A4ohje+(1).pdf?t=1619681814561
https://kirjanpitolautakunta.fi/documents/8208007/11087193/final+2021-04-20+KILA-menetelm%C3%A4ohje+(1).pdf/d19100d1-1b6d-e652-3be0-a22a1a157291/final+2021-04-20+KILA-menetelm%C3%A4ohje+(1).pdf?t=1619681814561

e Kaksinkertaisesta kirjanpidosta tulee
Ioytya kaikki menot ja tulot tileittdin

K| erI N p|t0|q k| (] 9 97/] 33 6) eriteltyna. Tileistd pitdd olla olemassa

tililuettelo, jossa eritellddn tilien sisalto.
Jokaisesta tilitapahtumasta on oltava
olemassa asianmukainen tosite (luku 2, 18§,

® Rekisterdidyt yhdistykset
A 28, 58).

ovat velvollisia laatimaan
tilinpadtoksen ja
toimintakertomuksen
kirjanpitolain mukaisesti.

e Kirjanpitoaineisto on sdilytettava
asianmukaisesti. Aineistoa ei saa poistaa
tai muokata tilinpddtoksen hyvaksymisen

Vanhastaan jarjestot noudattavat jalkeen. Tilinpédtos liitteineen on

kaksinkertaista kirjanpitoa kaikista sailytettavé vahintaan 10 vuotta ja esim.

maksutapahtumistaan ja tositteet sekd liiketapahtumia koskeva

noudattamaan hyvad kirjeenvaihto vahintéén 6 vuotta (luku 2,

kirjanpitotapaa. Tilikausi kestdd 12 78,108)

kuukautta (Luku 1,18, 28, 3§ ja 48). o Tilinpadatsds laadittava 4 kuukauden
kuluessa tilikauden padattymisestd (luku 3,
68)

(Kirjanpitolaki, 1997/1336; Loimu, 2013,9); v
Viliakainen 2019 9)



Sovelletaan aatteellisen yhteison tai saation
tuloslaskelman rakennetta (Luku 1, 3§; Loimu,

Kirjanpitoasetus 2013, 95)
(] 9 97 ]33 9) e Varsinainen toiminta 1. Tuotot 2. Kulut a)

Henkildstdkulut b) Poistot ¢) Muut kulut 3.

Sovelletaan aatteellisen yhteison tai \TIUOttf)_erUIIt{JGtO”;OT tot 5. KUlut 6
saation tuloslaskelman rakennetta ¢ varainhdniinta =. TUotot 5. RUIUL .

(Luku 1, 38; Loimu, 2013, 95) Tuotto-/Kulujgama

e Sijjoitus- ja rahoitustoiminta /. Tuotot 8.
Kulut 9. Tuotto-/Kulujadmé 10.
Yleisavustukset 11. Tilikauden tulos 12.
Tilinpaatdssiirrot a) Poistoeron muutos
b) Verotusperusteisten varausten
muutos c¢) Konserniavustus 13. Tilikauden
ylijgama (alijgama)



Yhdistyslaista tuleva
mahdollisuus yksinkertaiseen
kirjanpitoon

Yhdistyksen s@ddnnoissd voidaan
maaratg, ettd yhdistyksen tilinpitoon
sovelletaan yhdistyslain 37 a §n 3-7
momenttia.

Kirjanpidon muutos voi* vaatia
sadantomuutoksen ja hyvédaksymisen
yhdistyksen kokouksessa

* - riippu yhdistyksen omista
sadnnoista

Yksinkertaista kirjanpitoa voidaan kayttada
jos yhdistyksen saamien avustusten ja
muiden tulojen yhteenlaskettu madrad
tilikaudella on enintddn 30 000 euroa sekd
pdadttyneelld ettd sitd valittdmasti
edeltaneelld tilikaudella eikd yhdistys
harjoita liiketoimintaa. Edelld mainitun
raja-arvon katsotaan alittuvan myaos, jos
yhdistyksen rekisterdinnistd on alle kaksi
vuotta eikd ole ilmeistq, ettd raja-arvo ylittyy
tilikaudella. Lisdksi yhdistyksen kokous voi
edelld mainitun raja-arvon alittuessa
sddnt6jd muuttamatta paattad tilipidon
jarjestdmisestd 37 § §:n 3—7 momentin
mukaisesti padtokselld, johon sovelletaan
sddntéjen muuttamista koskevia
vaatimuksia enemmistostd ja
kokouskutsusta. oYY



Yhdistyslaista tuleva
mahdollisuus yksinkertaiseen
kirjanpitoon

Kuitenkin yksinkertaisenkin tilinpidon
tarkoitus on pitad erillddn yhdistyksen
tulot, menot, varat ja velat
(tapahtumat), jotta jésenet sekd
avustusten antajat ja viranomaiset
voivat seurata taloudenpitoa
tehtaviensd hoitamisen
edellyttamalla tavalla.

Tapahtumat on merkittava tilinpitoon
kassaperusteisesti aikajarjestyksessd ja ilman
aiheetonta viivytystd. Kaikista tapahtumista
tulee kaydad ilmi niiden sisdlto ja ajankohta.
Lisaksi on jatkuvasti pidettdva ajantasaista
luetteloa yhdistyksen varoista ja veloista sekd
huolehdittava siitg, ettd tilinpidosta saa
tarvittavat tiedot mahdollisen
verovelvollisuuden tayttdmiseksi.

Tapahtumia koskevat laskut, kuitit ja muu
tilinpitoaineisto sdilytetddn siten, ettd
tarvittaessa yhteys tilinpidon merkinndstd
tapahtumaan on vaivatta selvitettdvissd. Jos
merkinndn perusteeksi ei saada ulkopuolisen
antamaa tositetta, merkintd todennetaan
kirjallisen selvityksen avulla. Tilinpito ja
tapahtumia koskeva aineisto on sdilytettava
kuusi vuotta sen kalenterivuoden jdlkeen,o 4
jota ne koskevat.



Jos sadnnoissd maardatadn tilinpidon
\ . nahtédvand pitémisestd harvemmin,

YhdIStYSk]IStCI tuleva pidemmadn Ejon kuluttua pyynnosta tai
mahdollisuus yksinkertaiseen lyhyemmdn ajan, toiminnasta on laadittava
kirjdnpitoon jci!ikat{delto vuosilaskelma, joka esitetddn

jasenille kuuden kuukauden kuluessa
tilikauden pdadttymisestad. Lisaksi yhdistyksen
kokous voi sdantdjd muuttamatta paattad
tilinpidon nahtavanad pitdmisesta ja
vuosilaskelman laatimisesta viimeksi tdssd
momentissa mainitun mukaisesti padtoksellq,
johon sovelletaan sddntéjen muuttamista
koskevia vaatimuksia enemmistosta ja
kokouskutsusta.

Yhdistyksen jasenelld on pyynnostda
oikeus saada tilinpito ndhtavakseen
kerran jokaiselta pdaattyneeltd
kalenterikuukaudelta ja tiedot on
pidettava nahtavilld vahintddn kahden
viikkon ajan viimeistadn kahden viikon
kuluttua pyynnosta.

Tarkemmat sddnndkset tilinpidon jarjestelyista
ja sisallostd seka tilinpidon kaavoista jo
vuosilaskelmasta annetaan valtioneuvoston
asetuksella. oY



Olennaisuus pe ricate "Tilinpadtdksen tulee antaa oikea
ja riittava kuva toiminnan

tuloksesta ja taloudellisesta
asemasta olennaisuusperiaatteen
Seikka on olennainen, jos sen pois mukaisesti ottaen huomioon

jattdmisen yksittdisend tai kirianpitobitovelvollisen
kokonaisuuteen suhteutettuna Janpitop

voi odottaa kohtuullisesti vaikuttavan harjoittaman toiminnan laatu
sen pohjalta tehtdviin paatdksiin (luku ja laajuus.”
3,208)

(Kirjanpitolaki 1997/1336, luku 3, 2§)



Mitd se hYVd kirjonpito :[’Ylkeisiin perioatf{eits,liikn kGE'S'OtGG'Z
. e s ukevan ennen kaikkea kirjanpidon

sitten oikein on? varsinaista tarkoitusta eli oikean ja
riittadvdan kuvan muodostamista
kirjanpitovelvollisen
liiketoiminnasta ja taloudellisesta
tilanteesta. Periaatteita ovat muun
muassa jatkuvuus,
johdonmukaisuus, varovaisuus,
olennaisuus, taydellisyys,
vertailtavuus, taloudellisuus, asia
ennen muotod jo hopeus.”

(Minilex.fi, lihavoinnit lisatty) ©YY



Voitollisuus ja yhdistys-
toiminnan veronalaisuus

“Toiminnan veronalaisuutta ei
ratkaista sen perusteella, kuinka
paljon se tuottaa ylijaadmada.
--Yleishyodyllisen yhteisén toiminnan
veronalaisuus ratkaistaan sen
perusteella, tapahtuuko toiminta
elinkeinotoiminnan muodossa tai
missd kaytossa yleishyddyllisen
yhteison omistama kiinteisté on.”
(Verohallinto 2019).

Yleishyodyllisten yhdistysten toimijoiden
on hyva olla tietoisia, milloin heiddn
toimintansa on verovapaata ja milloin ei.
Termi "voittoa tavoittelematon
yhdistys” on hamaava, koska se antaa
ymmartad, ettd voitollisessa tuloksessa
itsessddn olisi jotakin vaarallista
Térkedd on huomioidg, etté toiminnan
veronalaisuutta ei arvioida suoraan
budjettiylij@admistd eli toiminnan
"voitollisuudesta”



Esimerkke|a verovapaasta
toiminnasta:
Verotettavaksi elinkeino-

toiminnaksi yhdistysten
kohdalla ei lasketa:

yhteison toimintansa rahoittamiseksi
jarjestGmista arpajaisista, myyjaisistq,
urheilukilpailuista, tanssi- ja muista
huvitilaisuuksista, tavarankerdyksestd ja
muusta niihin verrattavasta toiminnasta
eikd edelld mainittujen tilaisuuksien
yhteydessd harjoitetusta tarjoilu-,
myynti- ja muusta sellaisesta
toiminnasta saatua tuloa

jasenlehdistd ja muista yhteison
toimintaa valittomasti palvelevista
julkaisuista saatua tuloa

adressien, merkkien, korttien, viirien tai
muiden sellaisten hyodykkeiden
mMyynnin muodossa suoritetusta
varojenkerdyksestd saatua tuloa

Tuloja kiinteistostd, joka on
yleishyodyllisessa kaytossa
(Verohallinto 2019; 2020) oYY



Esimerkkeja verotettavasta
toiminnasta:

Verotettavaksi toiminnaksi lasketaan:
1) Elinkeinotoiminnan muodossa saatu tulo

2) Kiinteistdn tuottama tulo, jos kiinteistod
kdytetddn muuhun kuin yleiseen tai
yleishyddylliseen tarkoitukseen

Elinkeinotoiminnan tunnusmerkkejd ovat yleensa:

Sellaisten tuotteiden tai palvelujen myynti,
jotka vastaavat samoilla markkinoilla
toimivien yritysten tuotteita tai palveluita
Palkatun henkilékunnan kdyttdminen toimintaan
Toiminnan jatkuvuus

Toiminnan kulujen kattaminen tuotteiden tai
palveluiden myyntituloilla.

Esimerkkeind yleishyodyllisen yhdistyksen

verotettavasta elinkeinotoiminnasta voidaan pitad
esim. vuosittain muille kuin jasenille jarjestettavad

messutapahtumaaq, jaseniston ulkopuolelle

suuntautuvaa julkaisutoimintaa sekd tavaroiden ja

palveluiden myyntid kdypddn markkinahintaan.
(Verohallinto, 2020).



Talousvastaavan arki: e Jokainen lasku tarkastetaan,

Laskujen maksaminen hyvaksytéén, maksetaan ja tosite
talletetaan (Loimu, 2013, 106).

sy e Laskut hyvaksytadn yhdistyksen
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Talousvastaavan arki: e Talousvastaava pitdd kaikista
Kirjqnpito maksutapahtumista kaksinkertaista
kirjanpitoa (debet ja kredit)
i e Kirjanpito voi olla sGhkoisessdg,
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Talousvastaavan arki:
Kaksinkertainen kirjanpito

e Debet (veloitus) ja Kredit (hyvitys)

‘Kirjanpidon tili on kaksipuolinen

Tulo- tai menotili

debet

kredit

Ilmoittaa mihin rahat on

Kaytetty:

« kassan tai pankkitilin lisa-
vkseen

« menoihin

« velan maksuun

[Imoittaa misti rahat on

lahtoisin:

» kassan tai pankkitilin vi-
hennyksesti

» tuloista

« velan lisayksesti

Kassa- tai pankkitili

debet

kredit

Debetiin kirjataan kassaan

tai pankkitilille tulevat rahat

Kreditiin kirjataan kassasta

|  tai pankkitililti lihtevit rahat

Kassa- ja pankkitili

T:ll()ff:i

Menotili

laskelma, jonka puolet ovat debet ja
kredit eli veloitus ja hyvitys. Debet
iImoittaa mihin rahat kdytetty, ja
kredit mistd rahat ovat Idhtéisin.”
(Viljokainen, 2019,10).

Kaikista tilitapahtumista on oltava
tositteet! Mikdli tositetta ei ole, se
laaditaan itse ja varmennetaan
allekirjoituksella (Kirjanpitolaki 1997/1336,
luku 2, 5§; Loimu, 2013, 111)

Jos yhdistykselld on kateiskassavirtaa,
myos kdteiskassasta on tehtava
kirjanpitoa

oYY



Talousvastaavan arki: Esimerkki
kaksinkertaisesta kirjanpidosta

Merkkejé ostettaessa:

Til Debet Kredit Selte

5051 Merkddkulut 84,00 .kulukowaus haalarimerkiien postitustarvikkeista
1911 Yrityti 84,00 kulukorvaus haalaimeddden»posﬁtustarvild(eista
Merkkejd myytéessa:

1911 Yrtyti 90 Hadarimerkiden verkkomyyn
5031 Merkkimyynt 9 00Hadarimerkdden verkomyynt

oYY



TOIOUSVG StOOVG Nn d rki: Yhdistys KASSAKIRJANPITO kw20
E S i m e r k ki PVM Mita varten rahaa otettu / laitettu Kuka asioinut €€ Saldo

kateiskirjanpidosta

Saldo kuun lopussa




Talousvastaavan arki: Muista
aika- ja asiajdrjestys

28.3 Kideapp tilitys “parhaat sitsit” lipputulot 1600 e

e Debet: Pankkitili 1600 e
e Kredit: Tapahtumat/tapahtumatuotot 1600 e

19.2 Bilepaikan vuokra “parhaat sitsit” 500e

e Debet: Tapahtumat/tapahtumakulut 500e
e Kredit: Pankkitili 500e

® Kirjanpidosta tulee ilmetd seka tilitapahtumien
aika- ettd asiajdarjestys

® Yleensd kirjanpito-ohjelmasta saa tulostettua
itselle helposti kummatkin, kunhan kirjaukset on

tehty oikeaoppisesti

(Kirjanpitolaki 1997 /1336, luku 2, 4§;
Kirjanpitolautakunta 2021, 14)

® Pddkirja = esittdaa tilitapahtumat tileittdin
® Pdivakirja = esittaa ftilitapahtumat

aikajdrjestyksessa



Talousvastaavan arki: e Keskeistd on tietosisdltd: Tositteen tulee

Millainen on hyvq tosite? olla niin yksikdsitteinen ja yksityis-

kohtainen, ettd sen perusteella on
“Kirjauksen on perustuttava pdivattyyn mahdollista laatia kirjanpitomerkinté.
ja jarjestelmdllisesti numeroituun tai e Taloushallinnon asiantuntemusta

vastaavalla tavalla yksiloityyn
tositteeseen, joka todentaa
liiketapahtuman. Liikketapahtuman,

omaavan henkilon tulee olla mahdollista
toistaa alkuperdinen kirjaus muuttu-

tositteen ja kirjauksen vdlisen yhteyden mattomana tositteen perusteella.
tulee olla vaikeuksitta todettavissa.” e Tietosisdllon ohella tosite tulee paivata
(Kirjanpitolaki 1997/1336, luku 2, 5§) ja yksiloidd, esim. jarjestelmdllisen

numeroinnin avulla

e Poikkeuksellisen tilitapahtuman
todentamisessa itse laaditusta ns.
muistiotositteesta on hyva ilmetd sekd
laatija ettd hyvaksyja esim.
allekirjoituksen muodossa
(Kirjanpitolautakunta, 2021, 6 & 9) QY'Y



Talousvastaavan arki: Mité
tositteesta on kaytava ilmi?

Tositteen ja kirjanpitomerkinndn
muodostamasta
tietokokonaisuudesta on kaytava
Hmi:

Tositteen pdivamaadra

Tositteen numero

Tilidinti eli valitun pdadkirjatilin osoittava
merkint&

Kirjauksen pdivdmaadrg, jos se on eri kuin
tositteen pdivamaara

Lilkketapahtuman rahamadrad

Lisdiksi tositteesta voi ilmetd muita,
kirjanpitovelvollisen tarpeelliseksi
katsomiaan tietoja

(Kirjanpitolautakunta 2021, 12)



Talousvastaavan arki:
Kulukorvaukset

Kulukorvaus on korvausta yhdistyksen
hyvaksi tehdyn tyon aiheuttamista
kuluista (esim. matkakulut,
puhelinlaskut) (Loimu, 2013, 113;
Viljakainen, 2019, 49-50).

Kulukorvaukset hyvaksytaddn sovitusti,
yleensd hallituksen kokouksessa,
Talousvastaava tarkistaa
hyvaksyttdessd, ettd

korvaushakemus on oikein laadittu

Kulukorvausta anottaessa siitd tulee
loytya:
o Mité varten korvausta anotaan
o Tili, jolle korvaus maksetaan
o Tosite kulusta, joka henkildlle on
tarkoitus korvata
o Pdivays, allekirjoitus ja tarvittaessa
nimenselvennys

Verotuksellisesta ndkokulmasta
kulukorvaukset voivat olla kaytdnnossa
matkakuluja, pdivarahoja
ei-tyosuhteisille henkiloille sekd
puhelinlaskuja (Yhdistystoimijat.fi;
Verohallinto.fi). Verohallinto madrad
ndille sivuillaan vuosikohtaiset ylarajat

oY



Kulukorvaukset esim. Tosite kulusta

Kuitti kaupasta

Nimi: Matti Meikis Lasku tai muu maksuohjeet
THIE: FiXX XXXX XXXX XXXX XX Kuitti omasta pankkindkymésté ei
Selitys: Pulla ja karkkea joulutapahtumalle riitad!

Kuititn/maksusuorituken péivémééré: 20.2.2025
Korvattava summa: 45 e

Matti Meikiksen allekirjoitus

TOSITE KULUSTA




Talousvastaavan arki: Laskun

tekeminen

Tarkistakaa ettd laskussa on:

Oman yhdistyksen tiedot
laskutettavan yhdistyksen/yrityksen
tiedot

tilinumero

viitenumero

laskunnumero

laskun pvm

laskun erapdiva

Yhdistys ry Lasku
Osoite
ALV: 0%
ALV-peruste:
yleishyadyllinen yhdistys
Laskun maksaja: Laskun paivays: Viitenumero:
1.12.2019 2222
Yritys Oy
Erapéiva:
14.12.2019
Saajan tilinumero:
Danske Bank
F100 0000 0000 0000
Erittelyosa: Maara: a: Yht:
Haalarisponsorointi 150 € 1 150 €
Maksettava vht: EUR 150 €




Talousvastaavan arki: e Tallenna (ja tarvittaessa tulosta) tiliote

Kirjqnpitomerkint(")jen verkkopankista kerran kuussa

. e Kay tilitapahtumat lapi ja tarkista ettd
tekeminen niistd 16ytyy tositteet (erityisesti menot!)
Helpottaa hallituksen ja ennen e Tilitd tapahtumat kirjanpito-ohjelmaan
kaikkea talousvastaavan eldmag, kun e Pdivitd talousarvio pdivitettyjen menojen
tehdddn saddannollisesti! ja tulojen perusteella

Sadnndllisesti hoidettu kirjanpito tuo
mielenrauhaa sinulle ja helpottaa koko
hallituksen toimintaal

Helpottaa myos tilinpddtoksen tekemistd
tilikauden pdadattyessa



Talousvastaavan arki:
Kalustoluettelo ja
varastoinventaario

Helpottaa hallituksen ja ennen
kaikkea talousvastaavan eladmad, kun
tendddn sadnnollisesti, sopiva aika ja
aikavdli riippuu yhdistyksen
toiminnasta.

e Yhdistyksen kiintedstd omaisuudesta
tulee pitad kalustoluetteloa (Viljakainen,
2019, 47)

o Mitd omaisuutta on ja kenen hallussa
e Yhdistyksen rahanarvoisesta

myyntiomaisuudesta (merkit, paidat,
kahvilatarvikkeet jne) tulee pitdd
varastokirjanpitoa

o Varastoarvon (alkuperdinen ostohinta)
mukaan



Talousvastaavan arki:
Vuoden jalkeen

Talousvastaava vastaa tilinpddtoksen
laatimisesta yhdistyksen
kevatkokoukseen
toiminnantarkastusta ja
vastuuvapauden myontdmistd varten

Tuloslaskelma, tase ja tarvittavat liitteet
(esim. tilikartta, toimintakertomus)
Yhteistyo puheenjohtajan ja tarvittaessa
muun hallituksen kanssa

Yhdistyksen sddnnoissd maarataan
tastd yleensa erikseen, mutta yleensd
tilinpaatoés pitad olla laadittuna
hyvissda ajoin ennen kevdatkokousta,
jotta toiminnantarkastaja ehtii laatia
siité lausunnon

OYY on yleensad pitanyt tilinpddtoksesta
erillisen koulutuksen mikadli sille on nahty
tarvetta.



Hallituksen vastuu
taloudesta

Hallitus on yhteisesti vastuussa
yhdistyksen talouden seurannasta,
suunnittelusta ja toteutuksesta.

Koko hallitukselle tulee raportoida
talouden tilasta sadnndllisesti.
« TAman vuoksi tilinpidon tekeminen
vuoden mittaan on tarkedad.
* Nd&in myos tilinpddtos saadaan
nopeasti vuoden jalkeen valmiiksi.
Talousarvion seuranta
« Muutoksiin reagoiminen
Erillisten budjettien seuranta
« Esimerkiksi tapahtumakohtaiset
budjetit
Talouden suunnittelu
« Sekd lyhyt ettd pitkd aikajanne



Talouden suunnittelu e Yksinkertaisimmillaan talouden
suunnittelu on talousarvion seuraamista
ja uuden talousarvion kirjoittamista
tulevalle vuodelle.

Talouden suunnittelua tulee tehdd e Pitemmankin aikavdlin suunnittelu on
jatkuvasti yhdessd muiden kanssa, tarpeellista.
jotta tilannekuva on yhteinen. « Monilla suurilla organisaatioilla on

esimerkiksi suunnitelma keskipitkdn
aikavdlin talouden suunnittelusta.

« Esimerkiksi toimintasuunnitelmassa
voidaan kdydad tulevien vuosien
talouden kuvaa lapi. (esimerkiksi
vuosijuhlat, niihin valmistautuminen
sekd& muut hankinnat)

oYY



Lyhyesti kaikki ja tarkeimmat:

Hoida itselle tilinkayttooikeudet yhdessa PJ:n kanssa

Maksa vain kokouksessa hyvaksytyt laskut tai mihin on budjetoitu summa

JOKAISELLE tapahutmalle kuitit/tosite, ei koske pankin omia palvelumaksuja

Tarkista etta kulukorvaukset ovat selkeita ja kuitit riittavia, jos ei, henkilo tekee uuden kulunkorvauksen

Pida kaikki yhdessa paikassa (sahkoposti, kansio) ja pyyda etta laskut ja kulunkorvaukset lahetetaan
samaan paikkaan (esim. yksi tietty posti).

Tee laskuja ja varmista etta ne on maksettu jarjeston tilille
Tutustu kirjanpidon tileihin (tapahtumat, toimisto, excursio, jne.)

Tee kirjanpitoa hiljalleen pitkin vuotta — ei tulee kauhea kasa vuoden lopussa ja on helpompaa tehda
talousarvio seuraavalle vuodelle

Selvita voiko jotkut tapahtumat yhdistaa? — esim. samana paivana ostetut sitsiliput
Laita tapahtumajarjestajia etsimaan sponsoreita

ALA KAYTA oma bonuskortteja ostaessa

Saa olla eri mielta hallituksen kanssa

Pyyda apua

J



Kotitentavdaksi:

Kday yhdistyskohtainen perehdytys lapi edeltdjasi kanssal
Lue yhdistyksesi sdannot huolella
Selvitd mistd l16ytyy kaikki lomakkeet: laskupohja,
kulunkorvauspohja, talousarvio, muuta?
Selvitd mitd kirjanpito-ohjelma kdaytetddan
Kay lapi yhdistyksen talousarvio ja toimintasuunnitelma
talousvastaavan tehtavankuvan nakokulmasta
Varmista ettd PJ on hankinut sinulle tilioikeuksia
Perehdy yhdistys- ja kirjanpitolakiin soveltuvin osin (ei tarvitse
osata ulkoa :D)

e Tsemppid !
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